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1. 
Введение

Настоящий документ описывает порядок работы пользователей с программным комплексом «Программа подготовки заявлений налогоплательщика при уплате косвенных налогов в таможенном союзе».

Название программы: «ТС–Обмен НП» (далее программа).
1.1. Назначение и область применения
«ТС–Обмен НП» предназначена для формирования заявлений о ввозе товаров и уплате косвенных налогов налогоплательщиком как в электронном виде, так и на бумажном носителе и передачи заявлений в налоговые органы.
1.2. Краткое описание возможностей

Пользователям в части работы с программой доступны следующие функции:

1. Формирование заявления о ввозе товаров и уплате косвенных налогов для передачи в налоговые органы;

2. Выгрузка сформированного заявления в формате электронной таблицы (MS Excel, Open Document Format).
2. Подготовка к работе
2.1. Требования к техническим и программным средствам

Для использования программы необходим компьютер со следующими характеристиками:

· Процессор: не ниже Pentium–100;

· Оперативная память: не менее 128 Мб;

· Свободное дисковое пространство: не менее 32 Мб;

· Операционная система: Windows-XP\Vista\Win 7\Win 8\Win 10.
Для формирования заявлений на бумажном носителе необходимо иметь установленный на компьютере MS Excel или Open Office (версия не ниже 3.0).

2.2. Установка

Для установки программы проследуйте приложенной инструкции «Инструкция по инсталляции версии 421».
2.3. Запуск программы
После успешной установки программы на компьютер, запуск «ТС–Обмен НП» может быть осуществлён через меню «Пуск» («Пуск» —> «Программы» —> «ТС-Обмен НП» —> «Ввод сведений» (Рис. 1) или по двойному нажатию мыши по ярлыку программы [image: image1.png]
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Рис. 1 – «ТС–Обмен НП» в меню «Пуск» ОС Windows 11 Pro
2.4. Первые шаги
При первом запуске программы на экране высветится сообщение об ошибке (Рис. 2). Для того, чтобы задать необходимые реквизиты, нажмите на кнопку «ОК».
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Рис. 2 – Сообщение «Ошибки в реквизитах»
Откроется окно экранной формы «Реквизиты» (Рис. 3).
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Рис. 3 – ЭФ «Реквизиты»
Заполните реквизиты, необходимые для формирования заявления. Для этого:

Шаг 1. Из выпадающего списка выберите код налогового органа, куда будут подаваться данные. Для прокрутки используйте ползунок в правом углу выпадающего списка.
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Рис. 4 – Выбор НО
Шаг 2. Введите год подачи заявления в поле «Год». «Начальный номер документа» по умолчанию задан как «1».

ЭФ «Реквизиты» содержит две вкладки «Сведения об отправителе и подписанте» и «Сведения об импортере» (Рис. 5). Переключение между вкладками осуществляется нажатием кнопкой мыши по названию вкладки.
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Рис. 5 - Форма «Реквизиты» с активной вкладкой «Сведения об отправителе и подписанте»
Необходимо заполнить все поля на вкладке «Сведения об отправителе и подписанте». В противном случае, при сохранении внесённых данных, высветится сообщение об ошибке (Рис. 6).
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Рис. 6 – Сообщение «Ошибки в реквизитах»

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Перейдите на вкладку «Сведения об импортере», нажав на название вкладки.
Шаг 3. Заполните все поля: «ИНН», «КПП» и «Наименование организации» (Рис. 7).
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Рис. 7 – Вкладка «Сведения об импортере» с введенным ИНН
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Шаг 4. Кнопка «Перенос данных об отправителе в раздел 1 (покупатель)» позволяет автоматически заполнить раздел 1 всех контрактов данными об отправителе (ИНН, КПП и наименование организации) (Рис. 8). Вы можете воспользоваться этой кнопкой по необходимости.
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Рис. 8 – Кнопка «Перенос данных об отправителе»
Шаг 5. Сохраните внесённые изменения — нажмите на кнопку «Сохранить» (Рис. 9).
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Рис. 9 – Кнопка «Сохранить»
После сохранения изменений возможно их редактирование. Для этого в строке меню выберите «Сервис» —> «Реквизиты» (Рис. 10). Откроется ЭФ «Реквизиты» (Рис. 11).
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Рис. 10 – Строка меню. Опция «Сервис» - «Реквизиты
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Рис. 11 – ЭФ «Реквизиты»

3. Описание операций

В разделе «Описание операций» представлены детальные инструкции по выполнению ключевых операций в «ТС-Обмен НП». 
Этот раздел поможет понять основные принципы работы с программой, изучить ключевые экранные формы и освоить все необходимые действия по формированию заявки.

Независимо от вашего опыта работы с подобными программами, здесь вы найдете информацию, которая поможет вам максимально эффективно использовать все возможности этого программного обеспечения.
3.1. Строка меню
Строка меню — это меню, расположенное в верхней части экрана. Содержит выпадающие списки (тоже меню), которые в свою очередь включают команды для выполнения различных функций программы.
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Рис. 12 – Строка меню «ТС–Обмен НП»

В строке меню (Рис. 12) программы доступен переход к разделам:

3. Контракты (Рис. 13) — переход к ЭФ «Контракты» для просмотра списка контрактов и перехода к формированию заявления;
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Рис. 13 – ЭФ «Контракты»
4. Сервис (Рис. 14) — меню перехода к различным функциям программы:
4.1 Реквизиты — открытие ЭФ «Реквизиты» для просмотра и редактирования введенных реквизитов (подробнее п. 2.4 Первые шаги);
4.2 Просмотр справочников — переход к просмотру справочников программы. Доступны справочники:

· единиц измерения,

· кодов валют,

· ТНВЭД,

· стран мира,

· СППУНО (5-6 разряды КПП),

· СОУН (подробнее п. 3.2 Просмотр справочников).
4.3 Просмотр XML — просмотр сформированного в программе XML файла;

4.4 Импорт справочников СОУН — загрузка обновлённых версий справочников СОУН из различных источников:
· разархивировать и импортировать из папки,

· импортировать из папки,

· импортировать с сайта ГНИВЦ (подробнее п. 3.3 Импорт справочника СОУН).
4.5 Проверка XML-файла по схеме — проверка правильности заполнения реквизитов в файле (кол-во цифр, соответствие формату реквизитов (например, в ИНН используются только цифры));
4.6 Версии справочников — открытие ЭФ «Версии справочников» с информацией об их актуальности;

4.7 Перенос данных об отправителе из настроек в раздел 1 (покупатель) — автоматическое заполнение раздела 1 всех контрактов данными об отправителе, введенными в ЭФ «Реквизиты» (см. п. 2.4 Первые шаги, Шаг 4);
4.8 Переиндексация таблиц — эта опция позволяет пересоздать поврежденные файлы программы для её дальнейшего успешного функционирования (подробнее п. Ошибка! Источник ссылки не найден. Ошибка! Источник ссылки не найден.);
4.9 Удаление временных файлов — удаление временных файлов, созданных программой, для экономии места на диске.
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Рис. 14 – Меню «Сервис»
5. Помощь (Рис. 15):
5.1 Содержание помощи — открытие руководства пользователя «ТС–Обмен НП»;
5.2 О программе — краткая справка о полном названии и текущей версии программы;
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Рис. 15 –Меню «Помощь»

6. Выход (Рис. 16) — закрытие программы.
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Рис. 16 – Выход из программы

3.2. Просмотр справочников
В разделе «Просмотр справочников» — подробная информация о том, как использовать и обновлять справочные данные в «ТС-Обмен НП». Справочники — это важный элемент программы, который помогает обеспечить актуальность и точность используемой информации. 
Здесь мы расскажем о том, как просматривать существующие справочники, а также о том, как обновлять их для поддержания актуальности данных.

В строке меню выберите «Сервис» —> «Просмотр справочников». Откроется ЭФ «Справочник» (Рис. 17).
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Рис. 17 – ЭФ «Справочник»

Выберите нужный справочник из списка и нажмите кнопку «Просмотр».
3.2.1. Единиц измерения
ЭФ «ОКЕИ» — окно справочника единиц измерения (Рис. 18).
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Рис. 18 – Справочник единиц измерения

Чтобы расширить окно, наведите курсор на правый нижний угол: курсор изменится на стрелку с двумя наконечниками. Зажмите левую кнопку мыши и потяните окно (Рис. 19).
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Рис. 19 – Справочник единиц измерения

Воспользуйтесь полем «Фильтр по наименованию», чтобы найти нужную единицу измерения.

Чтобы отсортировать справочник по колонке, нажмите дважды на наименование колонки — шрифт названия колонки изменится на курсив.

Для поиска по коду ОКЕИ поставьте курсор в любое поле колонки и начните набирать необходимое значение — по мере набора указатель установится на найденную строку (Рис. 20).
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Рис. 20 – Поиск по коду единиц измерения

3.2.2. Кодов валют
ЭФ «ОКВ» — это окно справочника кодов валют (Рис. 21). 
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Рис. 21 – Справочник кодов валют

Воспользуйтесь полем «Фильтр по наименованию», чтобы найти нужный код.

Чтобы отсортировать справочник по колонке, нажмите дважды на наименование колонки — шрифт названия колонки изменится на курсив.
Для поиска по коду валюты поставьте курсор в любое поле колонки и начните набирать необходимое значение — по мере набора указатель установится на найденную строку (Рис. 22).
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Рис. 22 – Поиск по коду ОКВ

3.2.3. ТНВЭД
ЭФ «ТНВЭД» — это окно справочника единого классификатора товаров, применяемого при оформлении их ввоза-вывоза через границы стран-участников ЕАЭС (Рис. 23).
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Рис. 23 – Справочник ТН ВЭД

Чтобы расширить окно, наведите курсор на правый нижний угол: курсор изменится на стрелку с двумя наконечниками. Зажмите левую кнопку мыши и потяните окно (Рис. 24).
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Рис. 24 – ЭФ «ТНВЭД»
Чтобы отсортировать справочник по колонке, нажмите дважды на наименование колонки — шрифт названия колонки изменится на курсив.
Воспользуйтесь полем «Фильтр по наименованию» или «Фильтр по дате действия», чтобы найти нужный код.

Для поиска по коду ТН ВЭД, поставьте курсор в любое поле колонки и начните набирать необходимый код — по мере набора указатель установится на найденную строку (Рис. 25).
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Рис. 25 – Поиск по коду ТН ВЭД

3.2.4. Стран мира
ЭФ «ОКСМ» — окно справочника общероссийского классификатора стран мира (Рис. 26).
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Рис. 26 – Справочник кодов стран
Чтобы расширить окно, наведите курсора на правый нижний угол: курсор изменится на стрелку с двумя наконечниками. Зажмите левую кнопку мыши и потяните окно (Рис. 27).
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Рис. 27 – Справочник кодов стран
Воспользуйтесь полем «Фильтр по наименованию», чтобы найти нужную страну.

Для поиска по коду страны, поставьте курсор в любое поле колонки и начните набирать необходимый код — по мере набора указатель установится на найденную строку (Рис. 28).
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Рис. 28 – Поиск по коду ОКСМ
3.2.5. СППУНО (5-6 разряды КПП)
ЭФ «СППУНО» — это окно справочника «Причины постановки на учёт налогоплательщиков-организаций в налоговых органах» (5–6 знаки в номере КПП организации) (Рис. 29).
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Рис. 29 – ЭФ «СППУНО»
Чтобы расширить окно, наведите курсора на правый нижний угол: курсор изменится на стрелку с двумя наконечниками. Зажмите левую кнопку мыши и потяните окно (Рис. 30).
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Рис. 30 – ЭФ «СППУНО»
Для поиска по коду СППУНО, поставьте курсор в любое поле колонки и начните набирать необходимый код — по мере набора указатель установится на найденную строку (Рис. 31).
Аналогично осуществляется поиск по наименованию.
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Рис. 31 – Поиск по коду СППУНО
3.2.6. СОУН
ЭФ «СОУН» — это окно справочника кодов обозначений налоговых органов (Рис. 32).
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Рис. 32 – ЭФ «СОУН»
Чтобы расширить окно, наведите курсор на правый нижний угол: курсор изменится на стрелку с двумя наконечниками. Зажмите левую кнопку мыши и потяните окно (Рис. 33).

[image: image36.png]‘COYH (07.09.2023)

Hauwmenosarme HO

i

[YMHC Poccnm no Pecn Agsirea

0100 |YOHC Poccin no PecnyGnike Apsiren
0100 [YOHC Poccm no Pecnybnuke Asires

0101 [IMHC no Twaruncxomy p-ty

0101 [MPYI N2 no Pecn Agsires

o101 [Mexpaiiontan VOHC Poccum Ne 2 no Pecnybnuke Agsires

Ommena





Рис. 33 – ЭФ «СОУН»
Для поиска по коду налогового органа, поставьте курсор в любое поле колонки и начните набирать необходимый код — по мере набора указатель установится на найденную строку (Рис. 34).
Аналогично осуществляется поиск по наименованию.
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Рис. 34 – Поиск по коду НО
3.3. Импорт справочника СОУН

СОУН — справочник кодов обозначений налоговых органов, содержит сведения обо всех налоговых органах, в том числе ликвидированных или упраздненных. Периодически обновляется ФНС России.
Для обеспечения актуальности и точности данных, важно своевременно импортировать обновления справочника в программу.
В строке меню выберите «Сервис» —> «Импорт справочников» —> «Импорт справочника СОУН». Откроется ЭФ «Импорт СОУН» (Рис. 35 – ЭФ «Импорт СОУН»).
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Рис. 35 – ЭФ «Импорт СОУН»
Доступен импорт справочника из нескольких источников:

7. Разархивировать и импортировать из папки — выбор архива (файл формата .zip, .rar). Разархивирование и импорт файла выполнит программа;

8. Импортировать из папки — выбор файла справочника СОУН;

9. Импортировать с сайта ГНИВЦ — программа самостоятельно скачает актуальный справочник СОУН (файл «soun_dbf.arj») с сайта www.gnivc.ru и предложит его разархивировать и импортировать.

[image: image39.png]Vmnopr COYH

CKONMPOBaHL! daitnel
SOUN_DEF arj

Bce rOTOB0 A1 Pa3aPXHEMPOBAHMA
PasapxunposaTs?





Рис. 36 – Импорт справочника с сайта ГНИВЦ
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Рис. 37 – Справочник импортирован успешно
3.4. Контракты
В данном разделе Вы найдете все необходимые инструменты для заполнения и создания заявлений, которые позволят Вам легко передать информацию о контрактах в налоговые органы. В этом разделе будет подробно описан каждый элемент ЭФ «Контракты» и объяснены способы правильного использования её функций для достижения ваших целей.
3.4.1. Описание ЭФ «Контракты»

Для того, чтобы сформировать заявление для передачи в налоговые органы, в строке меню «ТС–Обмен НП» выберите пункт «Контракты» (Рис. 38).
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Рис. 38 – Строка меню «Контракты»

Откроется ЭФ «Контракты» (Рис. 39).
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Рис. 39 - ЭФ «Контракты»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



3.4.2. Переключение между странами
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Рис. 40 – Переключение между странами
В нижней части ЭФ «Контракты» находятся кнопки переключения между режимами:

10. Все,

11. Беларусь,

12. Казахстан,

13. Армения,

14. Киргизия,

15. Россия,

16. Другие.

При переключении между режимами меняется содержание таблицы контракта — в зависимости от выбранной страны отображается соответствующий реквизит «ИНН», «УНП», «БИН», «ИИН» или «УНН».

Реквизит «УНП/БИН/ИИН/ИНН/УНН продавца» является обязательным реквизитом и содержит регистрационный номер налогоплательщика – продавца товара, указанного в заявлении.

У российских налогоплательщиков — юридических лиц — ИНН состоит из 10-разрядного цифрового кода. У физических лиц ИНН состоит из 12-разрядного цифрового кода.

У налогоплательщиков, юридических лиц Республики Беларусь, УНП состоит из 9-разрядного цифрового кода. У физических лиц Республики Беларусь УНП состоит из 9-разрядного кода, который может содержать как цифры, так и буквы.

Для налогоплательщиков Республики Казахстан может быть указан либо БИН (бизнес идентификационный номер (12-ти разрядный цифровой код)), либо ИИН (индивидуальный идентификационный номер (12-ти разрядный цифровой код)). У юридических лиц — БИН, у физических — ИИН.

Для налогоплательщиков, юридических и физических лиц Республики Армения, используется УНН, состоящий из 8-разрядного цифрового кода. 

Для налогоплательщиков, юридических и физических лиц Кыргызской республики, используется ИНН (Идентификационный налоговый номер налогоплательщика), состоящий из 14 цифр.
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3.4.3. Кнопки ЭФ «Контракты»
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Рис. 41 – кнопки ЭФ «Контракты»

В нижней части ЭФ «Контракты» находятся следующие кнопки:

17. «Проверка контракта» — по нажатию кнопки осуществляется проверка контракта на правильность заполнения карточки контракта;
18. «Экспорт заявлений» — выгрузка файла в формате .xls, OpenDocument Office для открытия в MS Excel/OpenOffice (подробнее см. п. 3.11 «Экспорт в MS Excel (OpenOffice)»);
19. «Поиск» — поиск контракта по наименованию продавца/покупателя, регистрационному номеру, номеру документа или дате контракта (подробнее см. п. 3.4.4 «Поиск по ЭФ «Контракты»);

20. «Отбор» — фильтр контрактов по выбранным параметрам (подробнее см. п. 3.4.5 «Фильтр записей ЭФ «Контракты»);

21. «Снять признак» — по нажатию кнопки снимается признак «Выгрузка» и возможна повторная выгрузка заявления;

22. «Выгрузка» — по нажатию кнопки формируется xml-файл для передачи в налоговый орган (подробнее см. п. 3.10 «Выгрузить заявление»);
23. «Товары. Работы (услуги)» — переход к списку товаров/услуг, ввезённых/предоставленных по выбранному контракту (подробнее см. п. 3.9 «Добавить товары»);

24. «Удалить контракт» — по нажатию кнопки запись о выбранном контракте удаляется;
25. «Редактировать контракт» — по нажатию кнопки открывается ЭФ редактирования контракта (подробнее см. п. 3.8 «Редактировать запись о контракте»);
26. «Добавить контракт» — кнопка добавления контрактов в таблицу (подробнее см. п. 3.7 «Добавить контракт взамен ранее представленного»);

27. «Выход» — закрытие ЭФ «Контракты».

3.4.4. Поиск по ЭФ «Контракты»
При нажатии левой кнопкой мыши на кнопку «Поиск» [image: image47.png]


 открывается ЭФ «Поиск» (Рис. 42). 
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Рис. 42 – ЭФ «Поиск»
Выберите нужный критерий:

· фрагмент наименования покупателя;

· ИНН покупателя;

· фрагмент наименования продавца;

· ИдНомПрод — идентификационный номер продавца (УНП/БИН/ИИН/ИНН/УНН);

· дата контракта;

· номер контракта.
Нажмите кнопку «Искать».
3.4.5. Фильтр записей ЭФ «Контракты»
При нажатии левой кнопкой мыши на кнопку «Отбор» [image: image50.png]


открывается ЭФ «Отбор» (Рис. 43).
[image: image51.png]©Orobpars no:

O dparmenTy Haumenosanws npogasua
O Matiom nponasua

O Ne sarenenms

(O Ne xowTpaxta

O Npwsnta BosHuKHOBEHMS

(O Ne oTMeTKM O perncTpaunn





Рис. 43 – ЭФ «Отбор»
Выберите критерий отбора:

· фрагмент наименования продавца;

· ИдНом продавца — идентификационный номер продавца (УНП/БИН/ИИН/ИНН/УНН);

· номер заявления;

· номер контракта;

· причина возникновения;

· номер отметки о регистрации.

Нажмите на кнопку «Отобрать».
После выбора критерия отбора и нажатия кнопки «Отобрать» появится ЭФ с отобранными контрактами (Рис. 44).
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Рис. 44 – ЭФ с отобранными контрактами
Внизу ЭФ находятся три кнопки управления контрактом:

28. [image: image53.jpg]


- редактирование выбранного контракта;

29. [image: image54.jpg]


-выбор контракта и переход к основному списку контрактов;

30. [image: image55.jpg]


-выход.

3.5. Правила заполнения заявления (контракта)
ЭФ «Контракты (ввод/редактирование)…» — окно формирования заявления (Рис. 45).
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Рис. 45 – ЭФ «Контракты (ввод/редактирование) (Первич.)»
ЭФ состоит из шести вкладок, соответствующих разделам заявления и приложения к нему:

31. «Раздел 1 стр.01-05» — раздел 1 заявления, строки с первой по пятую;

32. «Раздел 1 стр.06-07» — раздел 1 заявления, строки с шестой по седьмую;

33. «Раздел 3» — раздел 3 заявления.
Дополнительно:

34. «Раздел 2» — содержит данные об уплате НДС и акцизов, и заполняется налоговым органом. Редактирование этого раздела пользователем не предусмотрено.

35. «Приложение к заявлению» — раздел заполняется, если в «цепочке» четыре и более участника. Цепочка — последовательность участников поставки.
36. «Мастер» — режим автоматического заполнения разделов заявления.

3.5.1. Режим «Мастер»

«ТС–Обмен НП» позволяет заполнять разделы заявления вручную, так и автоматически, используя режим работы «Мастер».

После ввода реквизитов всех участников «цепочки» на вкладке «Мастер» и нажатии на кнопку «Заполнение контракта», программа самостоятельно заполняет разделы заявления (и приложение) по правилам, описанным в п. 3.5.2 «Правила заполнения заявления до трёх участников» и п. 3.5.3 «Правила заполнения заявления от четырех участников». 
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Цепочка — последовательность участников поставки. «Цепочка» участников начинается с продавца и заканчивается импортёром (заявителем) — налогоплательщиком, формирующим заявление.

Состав реквизитов участника:

· Статус (Продавец/Покупатель, Комитент/Комиссионер, Доверитель/Поверенный, Принципал/Агент)
;

· УНП/БИН/ИИН/ИНН/УНН;

· Наименование организации или ФИО ИП;

· Код страны;

· Адрес местонахождения (жительства);

· Номер и дата контракта;

· Номера и даты спецификаций.
Для добавления участников поставки в режиме «Мастер», перейдите на соответствующую вкладку ЭФ «Контракты(ввод/редактирование)…» — установите галочку в чек-боксе вкладки «Мастер» (Рис. 46).
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Рис. 46 – Режим работы «Мастер»
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Шаг 6. Нажмите на кнопку «Добавить» участника [image: image60.png]


. Откроется ЭФ «Цепочка» (Рис. 47).
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Рис. 47 – ЭФ «Цепочка»
Шаг 7. В открывшемся окне введите необходимые реквизиты участников, такие как ФИО, адрес, контактные данные и другую информацию в блоках «Сведения о текущем участнике цепочки» и/или «Сведения о последующем участнике цепочки» (Рис. 48).
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Рис. 48 – ЭФ «Цепочка»
Шаг 8.  Опеределите отношения участников в составе цепочки. Для этого выберите нужный вариант из выпадающего списка «Отношение текущего участника к последующему» или «Отношение последующего участника к текущему» (Рис. 49).
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Рис. 49 – Выбор отношения
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Шаг 9. Проверьте введенные данные на корректность и полноту.
Шаг 10. Нажмите на кнопку «Сохранить» [image: image65.png]


. Запись о созданных участниках отобразится в таблице ЭФ «Контракты(ввод/редактирование)…» (Рис. 50).
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Рис. 50 – Запись об участнике сохранена
Шаг 11. Повторите шаги 1-5 для добавления любого дополнительного участника, если необходимо. 

Шаг 12. Для автоматического заполнения заявки внесёнными данными, нажмите на кнопку «Заполнение контракта» в левом углу (Рис. 51).
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Рис. 51 – Кнопка «Заполнение контракта»
Шаг 13. Подтвердите действие (Рис. 52).
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Рис. 52 – Подтверждение действия
Заявление автоматически будет заполнено реквизитами участников цепочки по правилам, описанным в п. 3.5.2 «Правила заполнения заявления до трёх участников» и п. 3.5.3 «Правила заполнения заявления от четырех участников».
3.5.2. Правила заполнения заявления до трёх участников
Цепочка — последовательность участников поставки. «Цепочка» участников начинается с продавца и заканчивается импортёром (заявителем) — налогоплательщиком, формирующим заявление.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Правила указания участников:
37. Импортёр (заявитель) всегда является последним участником «цепочки». Его реквизиты всегда указываются на вкладке «Раздел 1 стр.01-05» в блоке «покупатель».
38. Если в «цепочке» два участника, то реквизиты первого участника «цепочки» — продавца — указываются в разделе 1 в блоке «продавец». Реквизиты второго участника «цепочки» — импортёра (заявителя)— указываются в блоке «покупатель».

39. Реквизиты первого участника «цепочки» — продавца — указываются в разделе 3 в блоке «продавец».
40. Реквизиты второго участника «цепочки» указываются в разделе 3 в блоке «покупатель» и в разделе 1 (вкладка «Раздел 1 стр.01-05) — в блоке «продавец»
41. Реквизиты последнего участника «цепочки» — импортёра (заявителя) заполняются в разделе 1 в блоке «покупатель».

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



3.5.3. Правила заполнения заявления от четырех участников
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Правила заполнения заявления от четырех участников:

42. Импортёр (заявитель) всегда является последним участником «цепочки». Его реквизиты всегда указываются на вкладке «Раздел 1 стр.01-05» в блоке «покупатель».
43. Заполняется раздел «Приложение к заявлению». Приложение заполняется данными «попарно».
44. Раздел 3 всегда будет заполнен.

45. Реквизиты первого участника «цепочки» — продавца — указываются в разделе 3 в блоке «продавец»; реквизиты второго участника «цепочки» — в разделе 3 в блоке «покупатель».
46. Реквизиты предпоследнего участника «цепочки» заполняются в разделе 1 (вкладка «Раздел 1 стр.01-05) в блоке «продавец»; реквизиты последнего участника цепочки — импортёра (заявителя) — в блоке «покупатель».

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



3.5.4. Описание реквизитов раздела 1 и раздела 3
3.5.4.1 Признак продавца

Если импортированный товар приобретен у физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, то реквизит УНП/ИНН/ИИН соответственно указывается только при его наличии.
В «Раздел 1 стр.01-05» проставьте галочку в соответствующем поле.

3.5.4.2 Регистрационный номер налогоплательщика

Реквизит УНП/БИН/ИИН/ИНН/УНН является обязательным и содержит регистрационный номер налогоплательщика.

У российских налогоплательщиков — юридических лиц — ИНН состоит из 10-разрядного цифрового кода. У физических лиц ИНН состоит из 12-разрядного цифрового кода.

У налогоплательщиков, юридических лиц Республики Беларусь, УНП состоит из 9-разрядного цифрового кода. У физических лиц Республики Беларусь УНП состоит из 9-разрядного кода, который может содержать как цифры, так и буквы.

Для налогоплательщиков Республики Казахстан может быть указан либо БИН (бизнес идентификационный номер (12-ти разрядный цифровой код)), либо ИИН (индивидуальный идентификационный номер (12-ти разрядный цифровой код)). У юридических лиц — БИН, у физических — ИИН.

Для налогоплательщиков, юридических и физических лиц Республики Армения, используется УНН, состоящий из 8-разрядного цифрового кода. 

Для налогоплательщиков, юридических и физических лиц Кыргызской республики, используется ИНН (Идентификационный налоговый номер налогоплательщика), состоящий из 14 цифр.

3.5.4.3 Наименование

Реквизит «Наименование продавца/ покупателя/ комитента/ доверителя/ принципала» — полное наименование организации или ФИО. индивидуального предпринимателя.

3.5.4.4 Адрес продавца

Обязательное поле «Адрес продавца» можно заполнить вручную или нажатием правой кнопкой мыши по полю вызвать список ранее введенных адресов и выбрать нужный адрес из сохраненных программой.

3.5.4.5 Код страны продавца, комитента, доверителя, принципала

Реквизит «Код страны продавца/ покупателя/ комитента/ доверителя/ принципала» является обязательным реквизитом и содержит код страны налогоплательщика по ОКСМ: 

· Для Республики Беларусь – код 112, 

· Для Республики Казахстан – код 398, 

· Для Российской Федерации – код 643, 

· Для республики Армения – код 051, 

· Для Кыргызской республики – код 41.

3.5.4.6 Номер договора (контракта)

Реквизит «Номер договора (контракта)» является обязательным реквизитом и содержит номер договора (контракта).

3.5.4.7 Номер спецификации раздела
Реквизит «Номер спецификации» является обязательным реквизитом и содержит порядковый номер спецификации к договору (контракту).

3.5.4.8 Признак договора лизинга

Реквизит «Признак договора лизинга» является обязательным реквизитом.
3.5.4.9 Признак договора переработки давальческого сырья

Реквизит «Признак договора переработки давальческого сырья» является обязательным реквизитом.
3.6. Добавить новый контракт
Шаг 14. Чтобы добавить запись о новом контракте, нажмите на кнопку «Добавить контракт» [image: image73.png]


 (Рис. 53).
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Рис. 53 – Кнопка «Добавить»
Откроется окно «Причина возникновения заявления» (Рис. 54).
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Рис. 54 – ЭФ «Причина возникновения заявления»
Шаг 15. Выберите «Первичное заявление» и нажмите на кнопку «Выбрать».
Откроется ЭФ «Контракты (ввод/редактирование) (Первич.)» (Рис. 55).
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Рис. 55 - ЭФ «Контракты (ввод/редактирование) (Первич.)»
Шаг 16. Заполните обязательные поля. Названия обязательных полей выделены красным цветом. 
Если участников цепочки поставки больше двух, воспользуйтесь режимом автоматического заполнения контракта на вкладке «Мастер» (подробнее см. п. 3.5.1 «Режим «Мастер»).

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Шаг 17. Нажмите на кнопку «Сохранить» [image: image78.png]


 (Рис. 56).
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Рис. 56 – Кнопка «Сохранить»
Высветится сообщение об отсутствии товаров (Рис. 57).
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Рис. 57 – Сообщение об отсутствии товаров
Шаг 18. Нажмите «ОК». Запись о контракте добавлена (Рис. 58).
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Рис. 58 – Запись о новом контракте добавлена
Для завершения заполнения заявки добавьте записи о товарах/услугах (подробнее см. п. 3.9 Добавить товары/работы (услуги)).
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



3.7. Добавить контракт взамен ранее представленного

Здесь вы найдете инструкции по обновлению существующих записей о контрактах. Этот раздел предназначен для случаев, когда возникают изменения в ранее представленных контрактах, такие как изменение цены, необходимость повторной отправки в налоговые органы или возврат товара. 
Шаг 19. Из списка контрактов выберите необходимый контракт. Для поиска контракта воспользуйтесь кнопкой «Поиск» или «Отбор» (подробнее см. п. 3.4.4 Поиск по ЭФ «Контракты» и п. 3.4.5 Фильтр записей ЭФ «Контракты») (Рис. 59).
[image: image83.png]| Tosapmmecrso c orpanmueHHOR oTBeTCTEHHOCTSI0 "TATBEHT"

Ne_Koa ctp.npon. Koa cip.npoaP3 [lara gok. BHHIHH npog. MHH nox. Dlata koutp. _ Ne KoMTp.
L [r]ass |02.08.2023 040440023186 4823040990 12.09.2019 [100000000{
8643 21.09.2023 7733059400 7726464654 02.03.2023 1
©8ce O Benapycs( Kasaxcran O Apmerus O Kuprusus O Poccus O fpyrue
Mposepka Chsto Tosapbi.
KOHTpaKTa 8 @ i npusvax | & | pagore (ycnyru) z @ g




Рис. 59 – Выберите контракт из списка
Шаг 20. Нажмите кнопку «Добавить контракт» [image: image84.png]


 (Рис. 60).
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Рис. 60 – Кнопка «Добавить контракт»
Выберите причину возникновения заявления:
· Взамен ранее представленного;

· Корректировка ранее представленного при увеличении цены;

· Взамен ранее представленного при возврате товара (Рис. 61).
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Рис. 61 – ЭФ «Причина возникновения заявления»
Шаг 21. Откроется соответствующая ЭФ:

· «Контракты(ввод/редактирование) (Взамен)»; 
· «Контракты(ввод/редактирование) (Цена возр.)»;
· «Контракты(ввод/редактирование) (Возврат)» (Рис. 62).
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Рис. 62 – ЭФ редактирования контракта
Шаг 22. Заполните обязательные поля. Названия обязательных полей выделены красным цветом. 
Шаг 23. Проверьте введенные данные на корректность и полноту.
Шаг 24. Нажмите на кнопку «Сохранить» [image: image88.png]


 (Рис. 63).
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Рис. 63 – Кнопка «Сохранить»
Запись о созданном контракте добавлена (Рис. 64).
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Рис. 64 – Запись добавлена
3.8. Редактировать запись о контракте
Этот раздел предназначен для случаев, когда возникает необходимость изменить информацию в созданных контрактах до из отправки в налоговые органы.
Шаг 25. Из списка контрактов ЭФ «Контракты» выберите контракт для редактирования (Рис. 65).
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Рис. 65 – Выбор контракта
Шаг 26. Нажмите на кнопку «Редактировать контракт» (Рис. 66).
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Рис. 66 – Кнопка «Редактирование»
Шаг 27. Откроется ЭФ « Контракты(ввод/редактирование) (Первич.)/
Контракты(ввод/редактирование) (Взамен)/ Контракты(ввод/редактирование)(Цена возр.)/
Контракты(ввод/редактирование)(Возврат)»(Рис. 67).
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Рис. 67 - ЭФ «Контракты (ввод/редактирование) (Первич.)»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Шаг 28. Внесите изменения.

Шаг 29. Нажмите на кнопку «Сохранить» [image: image95.png]


(Рис. 68).
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Рис. 68 – Кнопка «Сохранить»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



3.9. Добавить товары/работы (услуги)
Для формирования заявления в карточку контракта необходимо добавить запись о товарах/работах (услугах).

Шаг 30. Из списка контрактов ЭФ «Контракты» выберите необходимый для редактирования контракт (Рис. 70).
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Рис. 70 – Выбор контракта
Шаг 31. Нажмите кнопку «Товары. Работы(услуги)» (Рис. 71).
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Рис. 71 – Кнопка «Товары. Работы (услуги)»
Откроется ЭФ перечня товаров по текущему контракту (Рис. 72).
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Рис. 72 – ЭФ с таблицей товаров
В правом нижнем углу ЭФ находятся кнопки:

· [image: image101.png]


 Удалить товар;

· [image: image102.png]


 Редактировать товар;

· [image: image103.png]


 Добавить товар;

· [image: image104.png]


 Выход из формы.

Шаг 32. Нажмите на кнопку «Добавить товары» [image: image105.png]


.
Откроется ЭФ «Товар/ Работа/ услуга (ввод/редактирование)» (Рис. 73).
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Рис. 73 - ЭФ «Товар/ Работа/Услуга (ввод/редактирование)»
Шаг 33. Заполните блок «Товар». Названия обязательных полей выделены красным (Рис. 74).
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Рис. 74 – Блок «Товар»
При нажатии правой кнопкой мыши по полю «Наименование товара», откроется окно копирования товара для копирования записи о ранее введённом товаре.

Набрав фрагмент наименования товара и нажав кнопку [image: image108.jpg]


, можно попытаться найти подходящий товар в справочнике ТН ВЭД и автоматически заполнить поле ТН ВЭД соответствующим кодом.
Шаг 34. Заполните поля справочников (ТНВЭД, Единицы измерения количества, Валюта стоимости).

Чтобы заполнить поля справочников нажмите на иконку вызова ЭФ справочников [image: image109.png]


 (Рис. 75).
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Рис. 75 – ЭФ «ТНВЭД»
Подробное описание навигации в окне справочников доступно в п. 3.2 «Просмотр справочников».
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Шаг 35. Заполните реквизит «ТСД», выделенный красным. 
Реквизит «Серия, номер и дата транс​портного (товаросопроводительного) документа» является обязательным реквизитом и содержит информацию о серии и номере транспортного (товаросопроводительного) документа. Может быть множественным.
Для этого нажмите на кнопку «ТСД» справа от поля ввода (Рис. 76).
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Рис. 76 – Кнопка «ТСД»
Откроется ЭФ «Товаросопроводительные документы» (Рис. 77).
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Рис. 77 - ЭФ «Товаросопроводительные документы»
Шаг 36. Нажмите на кнопку добавления записи [image: image114.png]


. Откроется ЭФ «Товаросопроводительный документ (ввод/редактирование)» (Рис. 78).
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Рис. 78 - ЭФ «Товаросопроводительный документ (ввод/редактирование)»
Шаг 37. Нажмите на кнопку «Сохранить» [image: image116.png]


. Запись о ТСД добавлена (Рис. 79).
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Рис. 79 – Запись добавлена
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Шаг 38. Нажмите на кнопку «Выход» [image: image119.png]


, чтобы вернуться к ЭФ «Товар/ Работа/ услуга (ввод/редактирование)» (Рис. 80).
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Рис. 80 – Кнопка «Выход»
Шаг 39. Заполните блок «Акцизы» (Рис. 81).
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Рис. 81 – Блок «Акцизы»
По умолчанию галочка установлена на признаке «Товар является не подакцизным» (4)». Поставьте галочку напротив признака «Товар является подакцизным», если указываемый товар является подакцизным и выберите соответствующее условие:
47. Освобождение от уплаты акцизов нет;

48. Освобождение от уплаты акцизов есть;

49. Акцизы уплачены иному органу.

В соответствии с выбранным условием, обязательные для заполнения в блоке поля будут меняться.

Реквизит «Налоговая база по акцизам» — сумма расходов, принимаемых для определения налоговой базы. Указывается в виде суммы или в виде количества товара (объема). Не может принимать отрицательные или нулевые значения. 

Значение реквизита «Налоговая база по акцизам» равно значению поля «Количество товаров» для подакцизных товаров, на которые установлены твердые (специфические) ставки акцизов и не установлены специальные величины.

Для подакцизных товаров, на которые установлены твердые (специфические) ставки акцизов, а для исчисления ставки установлены специальные величины, значение реквизита «Налоговая база по акцизам» вводится вручную.
Признак «Единица измерения дополнительной величины, используемой для исчисления налоговой базы по акцизам, вводимой вручную» принимает значения:
· Литр чистого (100%) спирта;

· Литр; кубический дециметр;
· Лошадиная сила;

· Тонна; метрическая тонна (1000 кг).
Реквизит заполняется, если выбрано условие «Освобождения от уплаты акцизов нет» или «Освобождение от уплаты акцизов есть».
Реквизит «Ставка акцизов» является обязательным и содержит ставку акцизов, пересчитанную в национальной валюте. В зависимости от типа товара, выберите признак ставки:
· Твердая (специфическая);

· Адвалорная.

Реквизит указывается в процентах и принимает значения от нуля до 100.
Реквизит «Сумма акцизов» обязателен при выборе условия «Освобождения от уплаты акцизов нет» или «Акцизы уплачены иному органу».
Шаг 40. Заполните блок «НДС» (Рис. 82).
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Рис. 82 – Блок «НДС»
Выберите необходимое условие:

· Освобождения от уплаты НДС нет (1);

· Освобождение от уплаты НДС есть (2).

Реквизит «Налоговая база по НДС» содержит налоговую базу по НДС (сумму в денежном выражении). Не может принимать отрицательных или нулевых значений.
Реквизит «Ставка НДС» содержит ставку НДС (в процентах). Значение можно выбрать из выпадающего списка.

Реквизит «Сумма НДС» содержит сумму НДС (в денежном выражении). Не может иметь отрицательных значений.

Шаг 41. Проверьте введенные данные на корректность и полноту.
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Шаг 42. Нажмите на кнопку «Сохранить»[image: image124.png]


.

Запись о товаре отобразится в таблице (Рис. 83).
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Рис. 83 – ЭФ «Товары» со списком добавленных товаров
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3.10. Выгрузить заявление
Выгрузка заявления — формирование файла в формате XML для его последующей отправки в налоговый орган.
Для этого:

Шаг 43. На ЭФ «Контракты» выберите необходимый контракт (Рис. 84).
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Рис. 84 – Выбор контракта
Шаг 44. Нажмите на кнопку «Выгрузка в файл» [image: image128.png]


 (Рис. 85).
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Рис. 85 – Кнопка «Выгрузка в файл»
Откроется ЭФ «Выгрузка» (Рис. 86).
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Рис. 86 – ЭФ «Выгрузка»
Шаг 45. Нажав на три точки, определите путь к месту сохранения файла (Рис. 87).
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Рис. 87 – Выбор папки, куда сохранится файл с выгрузкой
Шаг 46. Нажмите кнопку «Выбрать» (Рис. 88).
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Рис. 88 – Кнопка «Выбрать»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Шаг 47. Для выгрузки заявления нажмите на кнопку «Выгрузить» (Рис. 89).
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Рис. 89 – Кнопка «Выгрузить»
Файл в формате XML будет сохранен по определенному пути на шаге 3.
Наверху ЭФ «Контракты» появится сообщение об успешной выгрузке заявления и повторная выгрузка будет недоступна (Рис. 90).
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Рис. 90 – Сообщение о выгрузке
Чтобы сделать заявление снова доступным для выгрузки, нажмите на кнопку «Снять признак» (Рис. 91).
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Рис. 91 – Кнопка «Снять признак»
3.11.  Экспорт в MS Excel (OpenOffice)

Для выгрузки файла в формате электронной таблицы:

Шаг 48. На ЭФ «Контракты» выберите необходимый контракт (Рис. 92).
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Рис. 92 – Выбор контракта
Шаг 49. Нажмите на кнопку [image: image138.png]


 «Экспорт заявления(ий)» (Рис. 93).
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Рис. 93 – Кнопка «Экспорт заявления(ий)»
Откроется ЭФ «Режимы экспорта» (Рис. 94).
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Рис. 94 – ЭФ «Режимы экспорта»
Доступно два режима экспорта заявления:

· для просмотра в MS Excel;

· для просмотра средствами OpenOffice.

Шаг 50. Выберите необходимый режим.
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Шаг 51. нажмите на кнопку выгрузки:

· [image: image142.png]


 — для выгрузки в формате MS Excel;

· [image: image143.png]


 — для выгрузки в формате OpenOffice.

Шаг 52. Выгруженный файл автоматически откроется в отдельном окне выбранного приложения и будет доступен по стандартному пути «C:\TCONP\».
4. Частые ошибки и способы их устранения
В этом разделе собраны наиболее распространенные трудности, с которыми могут столкнуться пользователи «ТС–Обмен НП», а также предложены эффективные решения для каждой из них. Этот раздел поможет быстро находить ответы на возникающие вопросы и обеспечит бесперебойную работу с программой.
4.1. Необходимый НО не находится при заполнении заявления
В случае отсутствия необходимого НО в справочнике при заполнении заявления, рекомендуется обновить справочник СОУН в программе. Пройдите по шагам, описанным в п. 3.3 «Импорт справочника СОУН».

4.2. Повреждены файлы программы
В случае принудительного завершения программы (например, при аварийном отключении питания), основные файлы программы могут быть повреждены. При открытии программы высветится соответствующее сообщение об ошибке.

Для решения ошибки, в строке меню выберите «Сервис» —> «Переиндексация таблиц».
5. Контакты технической поддержки

Если предложенные решения не устранили возникшие проблемы, мы всегда готовы помочь вам лично.
Пожалуйста, посетите нашу страницу технической поддержки на сайте [https://www.gnivc.ru/technical_support/software_taxpayers/]. Здесь вы найдете форму для обращения, где сможете подробно описать вашу проблему. 

Для оформления обращения по «ТС-Обмен НП» из выпадающего списка в поле «Программное обеспечение» на форме обращения выберите опцию, выделение которой приведено на рисунке ниже.
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Рис. 95 – Выбор программного обеспечения на странице технической поддержки

Номер версии программного обеспечения можно уточнить в меню «Помощь» —> «О программе».
Наши специалисты по поддержке обязательно свяжутся с вами в кратчайшие сроки.

Мы ценим ваше терпение и стремимся обеспечить вам наилучший возможный опыт работы с нашим продуктом. Благодарим за понимание и сотрудничество.[image: image145.jpg]
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РУКОВОДСТВО ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ








АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА


«Программа подготовки заявлений налогоплательщика при уплате


косвенных налогов в таможенном союзе»


(«ТС-обмен НП») 


Версия 4.2.1








Примечание: в разделе «Сведения об отправителе документа», при вводе ИНН отправителя, автоматически появляется поле для заполнения «Наименование организации».





Примечание: при вводе ИНН импортера автоматически появляется поле для заполнения «Наименование организации».





Примечание: для работы со списком контрактов, заполните данные в ЭФ «Реквизиты» (см. п.� REF _Ref145432174 \n \h ��2.4� «� REF _Ref145425881 \h ��Первые шаги�»). Если реквизиты не заполнены, программа выдаст ошибку.








Примечание: при наведении курсора на строку в таблице ЭФ «Контракты», в нижней части экрана подсвечивается наименование продавца.





Примечание: если вы нажмете правой кнопкой мыши по кнопке «Поиск», программа продолжит поиск по ранее заданным критериям. Это позволяет уточнить результаты поиска без необходимости вводить все критерии заново.





Примечание: на любом этапе заполнения заявления у пользователя есть возможность редактировать последовательность и реквизиты участников «цепочки». 





Примечание: при работе в режиме «Мастер», ручное редактирование вкладок «Раздел 1» и «Раздел 3» недоступно.





Примечание: чтобы очистить форму, в левом нижнем углу ЭФ «Цепочка» нажмите на кнопку � «Удаление данных».





Примечание: если в «цепочке» до четырех участников, заполняется только раздел 1 и раздел 3 заявления. «Приложение к заявлению» остается пустым.





Исключение: �Если отношение второго участника «цепочки» к импортёру (заявителю) — «комиссионер», «поверенный» или «агент», а отношение импортёра (заявителя) ко второму участнику «цепочки» — «комитент», «доверитель» или «принципал», то реквизиты всех (трёх) участников «цепочки» указываются в разделе 1. 


Реквизиты первого участника «цепочки» — продавца — заполняются в блоке «продавец» вкладки «Раздел 1 стр.01-05»; реквизиты второго участника цепочки — на вкладке «Раздел 1 стр.06-07»; реквизиты последнего участника цепочки — импортёра (заявителя) — на вкладке «Раздел 1 стр.01-05» в блоке «покупатель».








Цепочка — последовательность участников поставки. «Цепочка» участников начинается с продавца и заканчивается импортёром (заявителем) — налогоплательщиком, формирующим заявление. 








Исключение: �Если отношение предпоследнего участника «цепочки» к импортёру (заявителю) — «комиссионер», «поверенный» или «агент», а отношение импортёра (заявителя) к предыдущему участнику «цепочки» — «комитент», «доверитель» или «принципал», то реквизиты последних трёх участников «цепочки» указываются в разделе 1 (аналогично правилам для трёх участников, см. п. � REF _Ref145516699 \n \h ��3.5.2� «� REF _Ref145516699 \h ��Правила заполнения заявления до трёх участников�».





Реквизиты первого из тройки заполняются в блоке «продавец» вкладки «Раздел 1 стр.01-05»; реквизиты предпоследнего участника «цепочки» — на вкладке «Раздел 1 стр.06-07»; реквизиты последнего участника «цепочки» — импортёра (заявителя) — на вкладке «Раздел 1 стр.01-05» в блоке «покупатель».








Примечание: программа проверяет вводимые данные. Если, после ввода данных, название поля остаётся красным, значит данные были введены неверно. Наведите курсор мыши на поле, чтобы отобразилась подсказка.





Примечание: на � REF _Ref146202336 \h ��Рис. 58� «Запись о новом контракте добавлена» запись о новом контракте подсвечивается красным цветом, так как контракт пока заполнен «ошибочно» — не заполнен раздел о товарах/работах (услугах).





Встроенная проверка программы автоматически анализирует введенные данные, и если контракт подсвечивается красным цветом, это указывает на наличие ошибок в заполнении.





Примечание: при редактировании записей о контрактах, созданных взамен ранее представленных (подробнее п. � REF _Ref146042131 \n \h ��3.7� � REF _Ref146042131 \h ��Добавить контракт взамен ранее представленного�), для редактирования доступны только поля основной информации о контракте:


Дата документа;


Номер отметки о регистрации в НО ранее представленного заявления;


Дата отметки о регистрации в НО ранее представленного заявления;


Месяц, в котором участникам договора (контракта) увеличена цена;


Год, в котором участниками договора (контракта) увеличена цена.





Примечание: при редактировании уже созданной записи о контракте, на ЭФ «Контракты(ввод/редактирование)…» в левом нижнем углу доступна кнопка «Копирование контракта». При нажатии на кнопку доступно два режима копирования:


Ввод нового контракта — создание новой записи о контракте с реквизитами текущего контракта, но товары не копируются;


Ввод нового контракта вместе с товарами — товары копируются.


�


Рис. � SEQ Рис. \* ARABIC �69� – Режим копирования








Примечание: реквизит «База валюты» является обязательным реквизитом и содержит количество единиц валюты за 1 (один) российский рубль. Значение по умолчанию — 1.








Примечание: при необходимости, добавьте записи о нескольких ТСД, используя кнопку «Добавить» �.





Кнопка «Редактировать» �— вызов ЭФ редактирования добавленной записи о ТСД.


Кнопка «Удалить» �— удаление добавленного ТСД из списка.





Примечание: встроенная проверка программы автоматически анализирует введенные данные, и если поле подсвечивается красным цветом, это указывает на наличие ошибок в заполнении.








Примечание: повторите шаги 1-7 для редактирования записи о товарах (на шаге 3 выберите кнопку «Редактировать товар»).





Примечание: для предварительного просмотра файла перед выгрузкой необходимо иметь установленный на компьютере Internet Explorer. 


Если IE не установлен, поставьте галочку напротив пункта «Не выводить XML-файл на экран, сразу выгрузить в папку (для отображения на экране необходим iexplorer)».





Примечание: воспользуйтесь опцией «ускоренный режим» при большом количестве товаров в заявлении.








� При вводе должны учитываться отношения участников сделки в соответствии с контрактом (текущий к последующему, последующий к текущему) и в чьих интересах (Продавца/Покупателя) действует участник 
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