MeTtoanyeckne peKOMeHIalUU N0 pa3padoTKe, ONMCAHUIO, BepH(PUKALUM, YTBEP:KACHUIO U
nyoJnKanuu GopMaToB 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB roCyIapCTBeHHBIMU OPraHAMM 1
X03SICTBYIOLIUMH CY0ObEeKTAMMU

1. OOmue noJioKeHUs1

1.1. Hacrosmue MeTtoanyeckne pekOMEHAALWHU MO pa3pabdOTKe, OMHCAHHIO, BepU(HUKAIHY,
YIBEP)KICHUIO U ITyOsiuKanuu (opMaToB UIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB I'OCYJapCTBEHHBIMH OpPraHaMU U
XO3AUCTBYIOIIMMHU CyOBeKTaMu (nanee — MeToauueckie peKOMEHJAlMW) YCTAaHABIUBAIOT IOPSAOK
pa3paboTKH, oOmHMcaHWs, BepU(UKANUM, YTBEPNKACHUS M MyOnukamuun (OopMaToB BIIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, HCIOJIb3YEMbIX B AEATEIHOCTH XO3SHCTBYIOLINX CyOBEKTOB, a TAKXKE IPEAOCTABISIEMBIX B
rOCy/IapCTBEHHbIE OpTraHbl IPH MIPOBEJECHUH KOHTPOJIBHBIX MEPOIIPUSTHIN U MOJTyUYEHUH FOCY1apCTBEHHBIX
YCIIYT, 33 HCKIIIOYEHUEM JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB, ()OPMHUPYEMBIX IPH IJIAHUPOBAHWUH, OCYILECTBICHUN
3aKyIIOK TOBapoB, paboT, yCJIyT Ui 00ecleueH s TOCyIapCTBEHHBIX U MYHHLMIAIBHBIX HYXXI, 3aKyIIOK
OTJIENbHBIX BUJIOB IOPUAMYECKUX JIUII, @ TAKXKe MPH UCIIOJHEHUH TOCYAapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX
KOHTPAKTOB ¥ JIOTOBOPOB, TPeOOBaHUS K MOPSAAKY Pa3paOOTKH OMHCAHWs, BepU(DUKANN U ITyOIUKAIINU
(hopMaTOB NPEAYCMOTPEHBI MOJIOKECHUSAMHU 3aKOHOAATeNbcTBa Poccuiickoit denepanuu 0 KOHTPAKTHOM
cucreMme B cdepe 3aKyIOK U 3aKOHOAATENIbCTBA O 3aKYNKaX OTICJIBHBIX BUAOB IOPUANYCCKUX JIHII.

1.2. Hacrosinmuii  nOKyMEHT HOCHUT pEKOMEHIATENbHbI XapakTep M HalpaBleH Ha
CTaHJapTH3anui0 (OpPMaTOB ANEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, a TaKKe IMPOIECCOB HX pPa3pabOTKH U
COIIPOBOKACHHUS.

2. OcHOBHBIC IOHATHS

2.1. JIoKyMeHT - MarepuajbHBIH HOCHTENIh ¢ 3aMKCHpPOBaHHOW Ha HEM B 000N (opme
uHpOpMane B BHIE TEKCTa, 3BYKO3alMCH, M300pakeHHs W (WIM) UX COYETaHHs, KOTOPBIH HMEEeT
PEKBU3UTHI, MMO3BOJISIIONINE €r0 MISHTHU(UIMPOBATh, W NpEAHA3HAYEH JJIs Mepeladd BO BPEMEHH U B
IPOCTPAHCTBE B LEJSX OOUIECTBEHHOTO UCTIONIL30BAHUS U XPaHEHNs .

2.2. ONEeKTPOHHBIA JOKYMEHT - JOKyMEHTHpOBaHHas HWH(OpManus, NpeICcTaBICHHas B
JNEKTPOHHOH (popMe, TO ecThb B BHUJE, NMPHUTOJHOM JUIS BOCIPHATHS YEIOBEKOM C HCIIOJIb30BaHHEM
SJIEKTPOHHBIX  BBIUMCIMTEIBHBIX MallMH, a TaKkXke M [epejaud 10  HMH(POPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIM CETAM MK 00paboTKK B MH()OPMAIIMOHHBIX CHCTEMAX?.

2.3. ONeMEeHT JIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa - COCTaBHas YacTh JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,
NpeACTaBISIoNIast COO0H 3aKOHYEHHYIO CMBICIIOBYIO €IMHHILLY.

2.4. ®opmaT 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa — ONMHCAHHWE CTPYKTYPHI, COMAEPXKAHUS H IOPAIKa
(opMHUPOBAHUS HIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

2.5. dopmaT 37eMEHTA 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa — OINHCAHUE CTPYKTYpPBI, COAEP)KaHUA U
nopsiika GOpMHPOBAHHUS DIIEMEHTA 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

2.6. Pa3pabotunk ¢popmaTa — rocyJapCTBEHHBIN OpraH, acCoLUanus, X03sHCTBYIOIUI CyOBEKT
WIN WHOE JIUIO, OCYIEeCTBIsIoNee pa3paboTky (opmara 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa B COOTBETCTBUH C
MeTon4ecKuMH PEeKOMEHIAIHSIMH.

2.7. [lonp3oBarens ¢opmara — TOCYAapCTBEHHBIM OpraH, accolMalus, XO3SHCTBYIOIIUIA
CyOBEKT WM WHOE JIMIO, WCIOJB3YIOIIee JIIEKTPOHHBIE JIOKyMEHTHI B (hopmare, pa3pabOTaHHOM B
COOTBETCTBUH ¢ METOANYECKUMH PEKOMEHIALUSMH.

! ®enepanbhbii 3akon Ne 77-03 «O6 0653aTeNbHOM K3EMILISPE JOKYMEHTOBY.
2Menepanbupiii 3akon Ne 149-03 «O6 wuHpopMmauuu, MHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHSAX M O 3aIUTE
uHopMaLum».



2.8. BBox B aeiictBue popmaTa 3IEKTPOHHOTO ITOKYMEHTa — MOMEHT BPEMEHH, C KOTOPOTO
(dopmMar MEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa MOKET UCIIONIL30BATHCS MOJIh30BATENAME (hopMaTa st HOPMHUPOBAHUSI
JOKYMEHTOB.

2.8.1.Ilpexpamenne paeictBus ¢opmaTa DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa — MOMEHT BpPEMEHH, C
KOTOPOTO (hOpMAT ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTA MPEKPAIIAET UCTIOIb30BAThCS MTOIB30BATEIIIMU
¢dopmara 11 GOPMHUPOBAHUS HOBBIX JOKYMEHTOB.

2.9. Komuccus mo ¢opMaTam 3IIeKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB (manee — Komuiccns) — SKCIIepTHBIHA
OpraH, B COCTaB KOTOPOTO NPUKa3oM (peepalibHOrO Oprana UCIIOJHUTEIBHON BIIACTH, YIIOJIHOMOYEHHOTO
10 KOHTPOJTIO M Ha[30py B 00JIACTH HAJIOTOB 1 COOPOB (J1aj1ee — YIOTHOMOYEHHBIA OpraH UCTIOTHUTEIHHON
BJIACTH) MOTYT BKIIIOYAThCS MPEACTABUTENN OPTaHOB BJIACTH, HETOCYJApCTBEHHBIX OpraHu3anuii u baHk
Poccun (acconmanuii, coro30B U OTHAEIBHBIX XO3SHCTBYIOIIMX CYOBEKTOB) B IIETSX PACCMOTPEHUS M
YperyJIupOBaHHS BOIIPOCOB, CBSI3aHHBIX C IJITAHUPOBAHNEM, Pa3pabOTKOM, ONFICAHNEM, BBOJOM B JeICTBHE
Y TIpeKpalieHueM AeHCTBHS (POPMATOB ANEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

Komuccueii yrBepkmaeTcs miaH pa3padoTku (JOpMaTOB AIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha CIIETYFOIINI
KaJICHIApHBIHN TOJl, a TAKXKe OCYIIECTBISIET PACCMOTPEHHE (POPMATOB IIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB MEpe]] HX
YTBEPKAECHUEM.

PaccmoTpenne GopmaToB 3MEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BBIMIONHSAETCS B IENSIX CTaHAAPTHU3ALUN U
aHaJIn3a HaJIM4us B HUX HOBBIX DJICMCHTOB, TpC6YIOHII/IX BHECCHUS B COOTBCTCTBYIO]_[II/Iﬁ CIIpaBOYHUK.

2.10. Ilonoxenue o pgesrensHocTh Komuccuu yrBepkgaercss mnpukazoM @DeaepanbHOU
HAJIOTOBOH CITyXOBI.

3. CnpaBo4YHHMK YHM(PMUMPOBAHHBIX JIEMEHTOB 3JI€KTPOHHBIX IOKYMEHTOB
3.1. Hns ynpomienust pa3paboTku QoOpMaToOB 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISICTCS
BeJCHWE W MyOJHWKalus Ha CaiTe YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa HCIOJHUTENLHONW BIACTH
AIIEKTPOHHOTO CIIPAaBOYHHKA YHU(DHUIIMPOBAHHBIX 3JIEMEHTOB JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB (J1aiee —
CrnpaBOYHUK).
3.2. ITopsinox Benennss CrpaBOYHMKA YTBEPXKAACTCA NPHKA30M YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa
WCTIOJTHUTEJIbHOW BJIACTH.
3.3. B CrpaBouHuK mojpieKaT BKIIOUCHUIO:
3.2.1. oa7eMeHTHl 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, WCIIONb3yeMble IIPH OMUCAaHWU (OPMATOB
3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB.
3.2.2. xnaccu(UKaToOpkl, CIIPABOYHHUKH, TIEPEUHH, HCIIONb3YeMbIe TTPH (OPMHUPOBAHUU SIIEMEHTOB
AJNIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB;

3.3. CHpaBOYHHUK COJEPKUT CIEAYIOUYI0 HHDOpPMAILMIO 00 3JIEMEHTax 3JICKTPOHHOI'O
JMIOKyMEHTa H® DJJIEeMEHTaX KJiIacCH(UKATOpOB, CIPABOYHHUKOB, TIEPEYHEH, WCIONB3YyEeMbIX TIpHU
(bOpMHPOBaHUH DIIEMEHTOB AJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB!

3.3.1. HauMEHOBaHUE PJIEMCHTA,
3.3.2. kox (uWMs) d3JE€MEHTa, YHUKaIbHBIH B paMKaxX CHUCTEMBbI CTaHIapTH3auuu (HopMaTtoB
3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB B Poccuiickoit denepanuy;
3.3.3. popmanbHOe onMcanue popmata IEeMEHTa, BKIIOYas:
a) UM 3JIeMEHTa, PaCIIUPEHHEM KOTOPOTO SIBIISIETCS JaHHBIN 371eMeHT (TIPH HAINYHH ),
0) BIOXKCHHBIE DIEMEHTHI, BXOJSAIIME B COCTaB JAHHOTO OJJIEMEHTa, TOPSJIOK HX
ciegoBaHus (IPH HATWYHN);
3.3.4. KOHTPOJIBHBIE COOTHOIIEHUS, TPaBMIIa Bepu(puKamy, ykasaHue Ha IPOIETypPhl TPOBEPKH U
MHBIE CIIOCOOBI MPOBEPKU KOPPEKTHOCTH (POPMHUPOBAHHS dIIEMEHTA (IPU HAJTHYHNH);
3.3.5. mpaBuiia BU3yaIn3aIiiy Mpyu HeOOXOIUMOCTH;
3.3.6. TOTIOTHUTEIBHYIO U WILTIOCTPATHBHYIO HHMDOpMAITHIO (TIpH HATTHIHH);
3.3.7. naTy BBEICHHUSI DJICMCHTA;
3.3.8. BepCHIO DIIEMEHT;
3.3.9. naty npekpalieHus KCIOIb30BaHMUS JIEMEHTA U 3aMEHSIOMNH JIeMeHT (TIPH HAJIMYKN);



3.3.10. ucTopuio N3MEHEHHIA.

3.4, ITononxenne CrnpaBOYHHKA OCYIIECTBISCTCS HAa OCHOBAaHHU (OPMATOB 3JICKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, BBEJICHHBIX B ACHCTBHE NMPUKA3aMH YIIOJHOMOYEHHOT'0 OpraHa UCIOMHUTENLHON BIaCTH WIH
COBMECTHBIX MPUKA30B OPTaHOB HCIIOJIHUTENFHOW BIACTH W YIOJTHOMOYEHHOTO OpPTaHa UCIOTHUTEFHON
BiacTd. B CrpaBOYHHK BKIIOYAIOTCS HOBBIE 3JEMEHTHI, HCIOJIb30BaHHBIE NPU ONMMCAHUM BBOAMMOTO B
JeiictBue opmaTa NMEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.5. Pasmemenue oOHOBIIEHHOTO CIIpaBOYHHAKA OCYIIECTBISIETCS YITOTHOMOYEHHBIM OPTaHOM
WCITIOJIHUTETILHON BIAacCTH B TEUCHHE 5-TH paboO4MX JHEH ¢ AaThl peructpanuu (opmara 3IeKTPOHHOTO
JIokymMeHTa B Munuctepcerse roctuinu Poccuiickoit @enepannu.

4. IlnanmpoBaHme pa3padOTKH U BBOAA B JeiicTBHe (popMaTOB

4.1. B mensx cBoeBpeMEHHOH ITOATOTOBKH TOJb30BaTelei (opmMaToB K AopaboTKe
COOTBETCTBYIOIIMX HWH(POPMAIIMOHHBIX CHUCTEM YIOJHOMOYCHHBI OpraH HCHOJIHUTENBHONH BIAacTH
©KErofHO MO pe3yibTaTaM 3acemaHuss Komuccum yTBep)kaaeT IUlaH pa3paboTKH UM BBOJA B JieiicTBHE
(bopMaToB IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

4.2. [lnan pa3paboTku u BBoJAa B JeiicTBUE (OPMATOB 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
¢dbopMupyeTCs Ha OCHOBAaHUM IPEUIOKEHUH OPraHOB BJIACTH, aCCOLMALNHN, XO3SHCTBYIOLINX CYOBEKTOB
Npyd yCJIOBUU HamM4uusl OOOCHOBAaHHOTO 3akiroueHHus Komuccuu 1o BOMpocy BOCTPeOOBaHHOCTH
COOTBETCTBYIOIIMX (OPMATOB JIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M IyOJNHKyeTCs Ha O(HULUATIbHOM CcaiTe
YIIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa UCIIOJHUTEIbHON BIACTH.

4.3. [Inan pa3paboTku ¥ BBOZA B JCUCTBUE (DOPMATOB MOXKET HE BKIIIOYATh B ceOs popmara,
pa3paboTKa KOTOPBIX OCYLIECTBISETCS OpraHaMHM HMCIIOJIHUTENbHOM BJIACTH HAa  OCHOBaHHWHU
COOTBETCTBYIOLIUX TOJTHOMOYHH, MpPeIyCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMHM IPAaBOBBIMHU akTamMHu. B Takom
ciydae paccMOTpeHue opmara BBIOJTHSIETCS B COOTBETCTBHHU C IMyHKTOM 4.5 HACTOSIIMX METOMUECKIX
pPEKOMEHIauil.

4.4. [Tnan pa3paboTku M BBOAA B AeWCTBHE (OPMATOB JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB BKJIFOYAET
CJICAYIOIINE CBEICHUS:

4.4.1. HauMEeHOBaHNE JOKYMEHTOB (HOPMAaTHBHBIX aKTOB), KOTOPBIMH YCTaHaBJIMBAIOTCS
TpeOOBaHUS K ANEKTPOHHOMY JIOKYMEHTY (TIpY HAJTHYHH);

4.4.2. HauMeHOBaHME JIMLI, YYACTBYIOIUX B pa3paboTke ¢popMaTa IMEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,;

4.4.3. cpok npencraBieHus hopmaTa IEKTPOHHOTO IOKyMEHTa Ha paccMoTpenue Komuccuuy;

4.4.4. cpok yTBepkAeHUS (popMaTa IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA;

4.4.5. nepexoHbIIl NIEpUOJ, B T€YEHHE KOTOPOTO0 MOXKET HCIOJIb30BATHCS M MPEALIECTBYIOLIAs
Bepcusi, 1 HOBas Bepcus (opmara;

4.4.6. nata BBOJa B JeiicTBre (hopMaTa FIEKTPOHHOTO TIOKYMEHTA.

4.5. JomyckaeTcsi WHWUIMATHBHOE BHECEHHWE Ha paccmorperne Kommcenn ¢opmaTos,
MOJIHOCTBIO Pa3pabOTaHHBIX OpraHaMu BIIACTH, ACCOLMALMSAMM, XO3SHCTBYIOIIMMH CYOBEKTaMHU C
coOmoeHreM TpedoBaHu MeToIn4ecKux peKoOMeHIauni.

4.5.1.0praHbl UCTIOIHUTEIBHON BIIACTH, aCCONMAIMY M XO3SHCTBYIOIINE CYOBEKTHI HAMPABISIOT
pa3paboTaHHbBIi  (opMaT BJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa O(HUIMAIBHBIM [MHUCBMOM B
YIIOJIJHOMOUYEHHBII OpraH UCIIOIHUTEIbHOM BIACTH.

4.5.2. YTIOJITHOMOYCHHBIN OpraH UCTIOJHUTEIHFHONW BIIACTA B TEUCHHUE 2 MECSIICB MTPOBOIUT aHAIH3
MOJY4YEeHHBIX JJOKYMEHTOB M OCYIIECTBIISIET UX JOPA0OTKY (IIPH HEOOXOIUMOCTH).

4.5.3. YIoTHOMOYCHHBIN OpraH WCIIOJIHUTEIHLHOM BIIACTH TMOATOTABIMBACT MTOKYMEHTHI JUISI WX
paccMOTpeHus Ha oduepeiHoM 3acenannuu Komuccun.

5. PaspaGorka u cor;iacoBaHue (popMaTa 3JIeKTPOHHOI0 JOKYMEHTa
5.1. [Ipu pazpabotke hopmara 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Pa3pabOTUHK TOJDKEH ONUpaThes Ha
Ou3Hec-TpeOOBaHMS, BKIIIOUAIOIIIHE:



5.1.1. onmcanme Ou3HEC-TIporiecca (BKIIFOYAsT €T0 BapPHAHTHI), KOTOPHIH TpeOyeT CONMPOBOXKICHHUS
NIEKTPOHHBIM JJOKYMEHTOM;

5.1.2. mepedeHb yUaCTHUKOB 3TOro OM3HEC-IpoLecca;

5.1.3. mocnenoBaTeNbHOCTh BHECEHHS JAHHBIX B AJIEKTPOHHBIN TOKYMEHT Y4aCTHHKaMu OM3HEC-
npolecca;

5.1.4. mopanok moamucaHus (BU3UPOBAHMS) SIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa y4acTHHKamMH OW3Hec-
nporrecca (COBMECTHBIA MITH aBTOHOMHBIH ).

Busnec-TpeboBaHUs TOMHKHBI BKIIOYATHCS B MAKET JOKYMEHTOB, COMPOBOXKIAIOIIUX BHECEHHUE

¢dopmara 31eKTPOHHOIO IOKyMeHTa Ha paccMoTperne Komuccun.

5.2. Pazpabotunk ¢popmara pa3pabaTbIBacT CTPYKTYPY JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA U OTIUCHIBAET
€ro colepXaHue, UCXons u3 Ou3Hec-TpeOOBaHMN K 3JIEKTPOHHOMY AOKYMEHTY, C YYETOM MOJOXKCHUN
3aKOHOJATEeNbCTBA, HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, CTAHAAPTOB U HHBIX OOS3aTENbHBIX TPEOOBAaHUN K
9NEKTPOHHOMY JIOKYMEHTY (IpY HAJIHYHH).

5.3. IIpu pazpabotke ¢dopMaTa OdIEKTPOHHOTO [OKyMEHTa pa3pabOTYMK MCIIONB3YyeT
UCKITIOUUTEIBHO 3JIEMEHTHI 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, ()OPMAaThl KOTOPBIX ompeaeseHbl B CIpaBOYHHKE.
[Mpu otcyrcTBHH HEOOXOAMMBIX 37eMEeHTOB B CHpaBOYHHMKE pa3paOdOTYMK COMPOBOKIAECT BHECEHHUE
¢dopmara 3EKTPOHHOTO TIOKYMEHTa Ha paccMoTpenne Komuccuu onucanusiMu 3J1€MEHTOB B COOTBETCTBUH
¢ TpebOBaHUAMHE K (hopMaTaM dJIEMEHTOB, yCTAaHOBICHHBIMI METOANYECKUMH PEKOMEHIAIIHSMHU.

54. IIpu paccMoTpeHHMH TIPEUIOKEHUH pPa3paOdoTIMKOB O TomnonHeHnH CrpaBOYHUKA,
Komuccust ncxoaut u3 3agay yHU(UKauy (OpMaToB U ONITUMU3ALUH CTPYKTYPhI (HOPMAaTOB M MOXKET:

5.4.1. mpeAnoXuUTh pa3pabOTUNKY HCIOIB30BaTh CYIIECTBYIONIUI AneMeHT CpaBOYHHKA,

5.4.2. omoOpuTh BKIIOUEHHE MpeIokKeHns pa3padorunka B CIPaBOYHHK KaKk HOBOW BEPCHU
cymiectBytomiero anementa CnpaBouHuka. [Ipy TpUHATHM Takoro pemieHus Bce
nocienytonre GopMarthl JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB pa3padaThiBalOTCs C HCIIOIb30BAHUEM
HOBOTO JJIEMEHTA;

5.4.3. onoOpUThH BKIIOYEHHE TIPEATIOKEHUS pazpadoTunka B CpaBOYHMK KaKk HOBOTO DIIEMEHTA
CripaBouHHKa, B TOM YHCIIE C NPEKPALICHUEM HCIIOJIB30BAHUS CYIIECTBYIOILETO JJIEMEHTA
CrnpaBoyHHKa;

5.4.4. OTKJIOHUTH TIPEAJIOKEHUE pa3paboTUrKa, B CIIydae HECOOTBETCTBHSI COJICPIKAHUS TaKOTO
npeaioxkeHnss MeToqnuecKUM PEKOMEHJAINsIM.

5.5. B cinyuae HeoOXoAMMOCTH BHECEHHsT W3MEHEHWH B paHee paszpaboTaHHBIA (opmar
3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa pa3pabaThiBaeTcsi HOBas BepcHsl Takoro ¢opmara. Homas Bepcus
dopmara pas3pabaThiBaeTCsi € MAaKCHUMAaJIBHOW IIPEEMCTBEHHOCTBIO. JJeMeHThl (opmara,
COXpaHEHHbIE B HEM3MEHHOM BHJE, JOJDKHBI OCTAThCS Ha TEX K€ MecTaX U HMETh T€ JKe
HalMEHOBaHHUSL.

5.6. Onucanue (opMara 3JEKTPOHHOIO JOKyMeHTa (B BHZIEC TEKCTOBOW, TaOIMUYHOW U
rpadpuueckod MHQOpMAIMK), a TAKXKE ONUCAHHE 3JIEMEHTOB 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
UCIIOJIb3yeMble [T pa3paboTku (JOpMATOB IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB YTBEPKAAIOTCS PHUKA30M
YIIOJIHOMOYEHHOTO OpTraHa HCIIOJTHUTENLHON BIIACTH.

5.7. Pa3zpabotunk ¢opmara obecneunBaeT corjacoBaHue paspadarsiBaeMoro Qopmara

AJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA C 3aHHTEPECOBAHHBIMU IOJIL30BATENSIMU OpMAaTa.

5.8. [To 3aBepmieHnH pa3pabOTKU TpeATIOKEHHE 1O (QOpMaTy BIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa
HanpasisieTcss Komuccuu Ha paccMOTpEHHeE.

5.9. PaccmoTpenne mpemioxkeHHOTO (opMmara AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa OCYIIEeCTBIISETCS
Komuccuneit B TeueHue KaleHAApHOrO MecAlla €O MAHA TIOCTYIUICHHMS TpeioKeHus. B ciaydae
HeoOxomuMocTH, KoMmuccusi MOKeT TpUBIIEYb JIOTIONHUTEIBHYIO IKCIIEPTHU3Y JIJISl YYacTHsl B aHaJM3e
IPEJIOKEHHOIO K PACCMOTPEHUIO (hopMara.

5.10. B cnydae otknonenus npemioxeHus, Komuccusa, mo HCTEUEHUH YKA3aHHOTO CPOKa,
bopMupyeT 3aKiIf0ueHHe ¢ yKa3aHHEM OCHOBHBIX 3aMEYaHHH K MPeUI0KEHHOMY (OpMaTy U HarpaBiseT
ero pa3paboTtuuky Gopmara Ha JOPaOOTKY.



5.11. B cinyuae npuHATHS MOJIOKUTEIBHOIO PElieHUs 0 pa3paboranHomy dhopmaty Komuccus
dopMHpYET 3aKIIOUCHHE O TPUHITOM pEIICHHH M HampaBiseT ero paspabotuwky dopmata W B
YIOJTHOMOYEHHBIN OPTaH UCTIOIHHUTEIHHON BIIACTH.

5.12. Omnpenen€HHpI HACTOSIIAM Pa3/IeloM MOPSIOK pacipocTpaHseTcs Kak Ha pa3paboTKy
(¢opMaTOB B COOTBETCTBUU C IUIAHOM pa3pabOTKHM M BBOJIa B JeicTBUE (DOPMATOB 3JICKTPOHHBIX
JIOKyMEHTOB, TaK Y MPU WHUIIMATUBHOM BHeCeHHU (hOpMATOB Ha paccMorperue Komuccuu.

6. Bpon m npexpamenue aeiicTBus popMaTa ITeKTPOHHOIO JOKYMEHTA

6.1. BBon B geiictBrue ¢dopmaTa 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa OCYIIECTBISIETCS Ha OCHOBaHHH
NpYKa3a YIOJIHOMOYSHHOT'O OpraHa UCTIOJIHUTEIbHOM BIacTH , THO0 HA OCHOBAaHHM COBMECTHOTO IPUKa3a
C 3aMHTEPECOBAaHHBIM I'OCYJapCTBEHHBIM OPTaHOM HE paHee yeM yepe3 6 MecsEeB C MOMEHTa YTBEPKACHUS
TAaKOro IMpHKas3a, NPH YCIOBUM Haiduuus pexomeHmaumu Komuccun o BBomE ero B AEHCTBHE, 3a
UCKITIOYeHHEM (OpMaTOB DIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, B OTHOLICHWH KOTOPBIX 33aKOHOAATEILCTBOM
Poccuiickoii @enepanun ninn akramu IlpasutenscrBa Poccuiickoit @eaepannn yCTaHOBIEH HHOU OPSIOK
BBOJA B JIEVICTBHE.

6.2. [Mpekpamenne neiictBusi QopmaTa BIESKTPOHHOTO JOKYMEHTa OCYIIECTBISIETCS 10
cortacoBaHuio ¢ Komuccuei Ha 0CHOBaHMM NPHKa3a yIIOJHOMOYEHHOT'O OpraHa UCIOJIHUTEIbHON BIIACTH,
1100 Ha OCHOBaHUM COBMECTHOTO MPHKAa3a ¢ 3aMHTEPECOBAHHBIM IOCYJapCTBEHHBIM OpraHoM. JJoKyMeHT
HE YTPadyMBaeT CBOI IOPHUAMYECKYIO 3HAUMMOCTh B Cilydyae NpeKpalleHus AeHcTBUA QopmaTa, B
COOTBETCTBHHU C KOTOPBIM TaKOW JOKYMEHT ObUI CO3JaH.

3akoHonarenbcTBOM Poccuiickort ®enepaniuii MOXKET OBITh YCTAaHOBJIEH MOPSIOK KOHBEPTAIHU
3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa C COXPaHEHHEM €r0 IOPUINIECKON 3HAUUMOCTH.

6.3. B nensx mybnukanuu BBeIEHHBIX B JeicTBHE (POPMATOB AIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha
caiiTe YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa MCIIOJIHUTENIbHOM BIIaCTH OCYIIECTBISETCS BEACHHE peecTpa
YTBEP)KICHHBIX (OpPMATOB 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB (namee — Peectp). YHonHOMoOdeHHBIH oprax
WCTIOJIHUTETILHON BIAacTH OOHOBIAET cBeleHUs B Peectpe B TedyeHue S5-T paboumMx AHEH € JaThl
peructpauuu GopmMaTa 3JIEKTPOHHOr0 JOKyMeHTa B MuHucrepctse roctuiinu Poccuiickoit denepanu.

6.4. Peectp yTBepkAeHHBIX (HOPMATOB ANEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB COJAEPIKHUT CIIEAYIOIIYIO
UHPOPMAITHIO:

6.4.1. unentudukarop Gopmara, YHHUKaJIbHBIA B paMKax CHUCTEMBbI CTaHAApTH3aLUHM (HOpMaTOB
3JIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB B PD;

6.4.2. HanmeHoBaHue opmara;

6.4.3. Bepcus popmara;

6.6.4. popmanbHOe onrcanue popmara;

6.4.5. KOHTPOJIBbHBIE COOTHOLICHUS, TPaBUiIa BepupUKALMY, YKa3aHHE Ha MIPOLelypbl IPOBEPKH U
WHBIE CTIOCOOBI POBEPKH COOTBETCTBHUS AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTa (popmary;

6.4.6. npaBuIa BU3yaJIN3allluY;

6.4.7. noxymeHTauust popmaTa B BUjE, IpeTHA3HAYCHHOM JISl BOCHIPHUSTHS YEJIOBEKOM;

6.4.8. HanMeHOBaHKe pa3padboTyrKa Gopmara;

6.4.9. narta BBOJIA B elicTBUE popmara;

6.4.10. mpuka3 o BBOjI€ B JelicTBUE hopMmaTa;

6.4.11. nara pekparmienus aencTBus hopmara;

6.4.12. mpuka3 o npexpalleHuy AeHcTBUA popmara;

6.4.13. ucropuio u3MeHeHui hopmara.

6.5. [TyGnukanus hopMaToB IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B PeecTpe ocyiiecTBisieTcs B BUIE, HE
TpeOyromem obpamieHus K ClpaBOYHHUKY.

6.6. Nuadopmanus o mpekpaTHBIIMX AcicTBHE (opmarax HE HCKIIoYaeTcs u3 Peectpa m
JIOJDKHA OCTaBaThCs AOCTYITHOM JJIsl M3BJICUEHUS U 00PAOOTKH.



6.7. OpraHbl HCTIOTHUTENLHON BIACTH B paMKaX WCIIOJIHEHHS CBOMX (YHKITUA 00eCTICUHBAIOT
NPUEM DIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, COCTaBJICHHBIX 1O (opmaTraM, pa3paboTaHHBIM W BBEJCHHBIM B
JIEACTBUE B COOTBETCTBUH C HACTOSIITUMHU METOIUYECKUMU PEKOMEHIALIUSIMH.

[Ipuem opranamut BIaCTH JIEKTPOHHBIX TJOKYMEHTOB, COCTaBIEHHBIX IO popMaTaM pa3padOTaHHBIMU

Y BBEJICHHBIMH B JiciicTBUE 0e3 yueTa TpeOOBaHUM C HACTOSINUMU MeTOMNYECKUMH PEKOMEHIAIUSIMU

OCYIIECTBIISIETCS 10 PEIIEHUIO COOTBETCTBYIOIIETO OpraHa BIacTH.



