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Утверждено
приказом УФНС России 

по Астраханской  области

от 29.06.2016 № 01-04/160
Положение об Учетной политике 
Управления Федеральной налоговой службы 

по Астраханской области
Бюджетный учет в УФНС России по Астраханской области (далее - Управление) ведется в соответствии со следующими нормативными документами:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным Законом от 6 декабря 2011г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – приказ Минфина России N 157н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – приказ Минфина России N 162н);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015г. №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами,  государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ Минфина России № 52н),
нормативным актом Министерства финансов Российской Федерации о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы ведения бухгалтерского учета государственного органа, подготовки бухгалтерской, налоговой, статистической отчетности, отчетности во внебюджетные фонды;
указанием Банка России от 11 марта 2014 г. N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание Банка России N 3210-У);

1. Общие положения


1.1. Управление является распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств, администратором доходов.
   1.2. Ответственным за ведение бюджетного учета в Управлении является главный бухгалтер.

(Основание: ч. 3 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ)
            
1.3. Ведение бюджетного учета, сбор и консолидация бюджетной отчетности осуществляются финансовым отделом Управления. Деятельность отдела регламентируется Положением об отделе и должностными регламентами сотрудников отдела.


1.4. Начальник финансового отдела подчиняется непосредственно руководителю Управления и несет ответственность за ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, статистической и налоговой отчетности.

1.5. Порядок закупок товаров, работ и услуг для государственных нужд УФНС России по Астраханской области определяется в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (Приказ от 31.12.2013 № 01-04/314 «О контрактной службе УФНС России по Астраханской области»).

 Состав постоянно действующей единой комиссии по проведению закупок утверждается руководителем Управления. 

1.6. На основании приказов Управления утверждается состав постоянно действующих комиссий:

- комиссии по подготовке и принятию решения о согласовании списания (выбытия) федерального имущества;
- комиссии о приеме объектов основных средств; 
- комиссии по списанию материальных ценностей и бланков строгой отчетности; 
- комиссии для проведения внезапной ревизии кассы;

- инвентаризационные комиссии.
2. Рабочий План счетов


2.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.


2.2. Бюджетный учет в учреждении ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета, приведенным в Приложении № 1 к настоящей Учетной политике, разработанным на основе Единого плана счетов, утвержденного Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Плана счетов бюджетного учета, утвержденного Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н.



2.3. Управление применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, перечень используемых забалансовых счетов приведен в Приложении №2.
Порядок учета имущества и обязательств, числящихся на забалансовых счетах приведен в Приложение № 3.


2.4. При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается:
1– деятельность, осуществляемая за счет средств федерального бюджета (бюджетная деятельность);
3– средства во временном распоряжении. 


В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 01 июля 2013г. № 65н).
     (Основание: п. 21 Инструкции к Единому плану счетов №157н.)
3. Учет отдельных видов имущества и обязательств

В составе нефинансовых активов Управления учитываются основные средства, непроизведенные активы и материальные запасы.

Порядок отнесения нефинансовых активов к основным средствам, непроизведенным активам, а также материальным запасам определяется приказом Минфина N 157н.

3.1. Учет основных средств
3.1.1. Порядок отнесения материальных ценностей к основным средствам определяется пунктом 38 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н.
3.1.2. Основные средства отражаются в учете и отчетности по фактическим расходам на их приобретение, сооружение и изготовление, включая налог на добавленную стоимость, таможенные пошлины и иные аналогичные платежи, расходы на транспортировку, хранение и доставку, осуществляемые силами сторонних организаций.

 При получении основных средств от поставщика на основании доверенности Управления материально ответственное лицо расписывается в получении этих ценностей на документе поставщика с указанием даты приема. Данный документ является основанием для оприходования основных средств на баланс Управления и означает закрепление имущества за материально-ответственным лицом. 
Одновременно на получаемые основные средства (кроме объектов ОС стоимостью до 3000 руб. включительно) оформляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов формы 0504101. 

3.1.3. Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 3 000 рублей включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который сохраняется за объектом на весь период его нахождения в Управлении. Инвентарный номер в учреждении состоит из 8 знаков. Первые два знака – первые два знака кода Общероссийского классификатора основных фондов (ОКОФ). Со второго по восьмой знак -  порядковый номер предмета.

3.1.4. Инвентарная карточка учета по утвержденной унифицированной форме составляется на каждый объект основных средств стоимостью свыше 3000 рублей.

3.1.5. Основные средства стоимостью до 3000 рублей учитываются при передаче в эксплуатацию на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации».

         3.1.6. Основанием для проведения модернизации основных средств является  служебная записка начальника заинтересованного отдела, согласованная с руководителем Управления (лицом его замещающим), с курирующим заместителем руководителя.
     
         3.1.7. Группировка основных средств по синтетическим и аналитическим счетам бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с пунктами 37, 53 Инструкции 157н.

         3.1.8. Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств производится линейным способом исходя из балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования. Срок полезного использования объектов основных средств определяется при принятии объектов к бухгалтерскому учету в соответствии с классификацией объектов, включаемых в амортизационные группы, установленные Правительством Российской Федерации.

Для тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования может устанавливаться Управлением в соответствии с техническими условиями (рекомендациями) организаций- изготовителей. Заключение о сроках полезного использования выносится комиссией, утверждаемой руководителем Управления. Решение комиссии оформляется актом и утверждается руководителем Управления.

Заключение о сроках полезного использования выносится также при определении правильности отнесения материальных ценностей к основным средствам или материальным запасам.


3.1.9. По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого имущества:

на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно амортизация не начисляется;

на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

Для начисления амортизации применяется Ведомость начисления амортизации (Приложение N 8 к Положению).

3.1.10. Операции по передаче и перемещению основных средств оформляются документами унифицированной формы, предусмотренные  приказ Минфина России № 52н.


3.1.11. Выдача (передача) основных средств осуществляется материально ответственным лицом на основании письма инспекции, служебной записки начальника заинтересованного отдела, согласованной с курирующим заместителем руководителя и с разрешительной визой руководителя Управления.


3.1.12. Работники, использующие в своей работе основные средства, не имеют права без уведомления материально ответственного лица производить обмен и любые перемещения основных средств.


3.1.13. В случаях  производственной необходимости  допускается передача основных средств Управлением во временное пользование  подведомственным инспекциям по договорам до получения разрешения Территориального управления Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Астраханской области.


3.1.14. Первичные документы на внутреннее перемещение и передачу основных средств оформляются в момент свершения операции.   

  
3.1.15. Ответственность за правильность и своевременность оформления первичных учетных документов по передаче и перемещению объектов основных средств несут материально ответственные лица.


3.1.16. Выбытие основных средств проводится путем  безвозмездной передачи, списания по причине физического износа, ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях, при принятии решения постоянно действующей комиссией о списании основных средств.


3.1.17.  При списании основных средств с баланса Управления, выбывших вследствие аварий и порчи основного средства, к акту о списании прилагается копия акта об аварии, документы по служебному расследованию с пояснением причин, вызвавших аварию или порчу. Заключения по установлению виновных лиц и предложения по возмещению ущерба направляются руководителю Управления. 


3.1.18. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения актов об их списании не допускается.

3.2. Непроизведенные активы


 3.2.1. Земельные участки, закрепленные за Управлением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения».

 Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.

3.3. Материальные запасы


3.3.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности Управления в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.


3.3.2. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы. Хозяйственные материалы и канцелярские принадлежности для текущих нужд, списываются на расходы на основании:
- ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);
- акта о списании материальных запасов (ф. 0504230); 
- акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

3.4. Расчеты по доходам

3.4.1. УФНС России по Астраханской области осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов федерального бюджета

(Основание: приказ ФНС России от 27.12.2012 № ММВ-7-1/1005@ «Об  осуществлении  бюджетных полномочий главного администратора доходов федерального бюджета Федеральной налоговой службой, администраторов доходов федерального бюджета территориальными органами Федеральной налоговой службы»);


3.4.2. УФНС России по Астраханской области осуществляет бюджетные полномочия главных администраторов доходов бюджетов субъектов Российской Федерации, бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов и  местных бюджетов. 

(Основание: приказ ФНС России от 27.12.2012 № ММВ-7-1/1004@ «Об осуществлении  бюджетных полномочий главных администраторов  доходов бюджетов субъектов Российской Федерации, бюджетов территориальных государственных внебюджетных фондов и  местных бюджетов управлениями Федеральной налоговой службы по субъектам Российской Федерации»).
3.5. Расчеты с подотчетными лицами

3.5.1. Порядок выдачи денежных средств под отчет приведен в Приложении № 4.


3.5.2. Порядок оформления авансовых отчетов и требования к первичным документам при покупке за наличный расчет в Приложении № 5.
3.6. Расчеты с дебиторами и кредиторами
3.6.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства).


Списанная с балансового учета задолженность отражается на забалансовых счетах:
04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» - в течение срока возможного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации, способом.

20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» - в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству Российской Федерации.

При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, списанная с балансового учета учреждения задолженность к забалансовому учету не принимается.

(Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).


3.6.2. Факт свершения бухгалтерских операций в регистрах учета операций по начислению сумм заработной платы за текущий период отражать в конце текущего месяца (за декабрь текущего финансового года – до 25 декабря).

3.6.3. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат, подлежащих перечислению на банковские карты работников, отражается по дебету счетов  1 302 11 830, 1 302 12 830,  и кредиту счетов 1 304 05 211, 1 304 05 212 соответственно.

     3.6.4. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда (ф.0504071).


3.6.5 Установлены сроки выдачи заработной платы: за 1-ю половину текущего месяца – до 15 числа; за 2-ю половину месяца – до 5-го числа  месяца, следующего за расчетным. В связи с закрытием текущего финансового года за декабрь срок выдачи устанавливается до 25 декабря.



3.6.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

– в течение 10 календарных дней с момента получения;


Доверенности выдаются сотрудникам Управления, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
3.7. Финансовый результат

3.7.1. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
      В составе расходов будущих периодов на счете 1 401 50 000 отражаются:


- расходы на обязательное страхование автогражданской ответственности, произведенные в текущем отчетном периоде. Списание  на финансовый результат текущего финансового года производится ежемесячно пропорционально количеству календарных дней действия  договора страхования в течение периода, к которому они относятся;

      - расходы на приобретение неисключительных (пользовательских), лицензионных прав на программное обеспечение, произведенные в текущем отчетном периоде (кроме бессрочных лицензий на право использования программного обеспечения, которые сразу списываются на расходы текущего финансового года). Срок использования определяется согласно договору с правообладателем, а при отсутствии в лицензионном договоре срока использования он считается заключенным на 5 лет в соответствии с п.4 ст.1235 Гражданского кодекса РФ. Программное обеспечение учитывается на забалансовом счете как имущество, полученное в пользование в оценке, определяемой исходя из размера вознаграждения, установленного в лицензионном договоре. Списание расходов будущих периодов в расходы текущего финансового года осуществляется ежемесячно пропорционально количеству месяцев действия лицензионного договора.
 
3.7.2. В Управлении создается резерв на предстоящую оплату отпусков, который отражается на счете 1.401.60.000. Резервы по другим расходам не создаются.

Величина резерва на предстоящую оплату отпусков рассчитывается ежегодно, по состоянию на 31-е декабря текущего календарного года, как сумма:

- оплаты отпусков работников (служащих) за фактически отработанное ими время на дату расчета;

          -суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие размеру отпускных, рассчитанных на дату определения резерва. 


3.7.3. Управление осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденной 

бюджетной сметы на отчетный год: 


на междугородные переговоры, за пользование услугами сотовой связи – по фактическому расходу;


стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива, установленного приказом Управления.


расходы на командировки и служебные разъезды принимаются по нормативам, установленным действующим законодательством.

(Основание: п. 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
3.8. Санкционирование расходов


 Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в Приложении № 6.
4.Порядок отражения в бюджетном учете и отчетности учреждения

событий после отчетной даты

4.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год.

4.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения (уполномоченным им лицом).

4.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. Существенность события после отчетной даты определяется исходя из установленных требований к отчетности.

4.4. К событиям после отчетной даты относятся события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность; события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

4.5. При наступлении события после отчетной даты, подтверждающего существовавшие на отчетную дату условия, в которых учреждение вело свою деятельность, делается запись, отражающая это событие. После составления отчетных форм в учете того же периода производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в учете.

В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности в установленном порядке. Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом событий после отчетной даты. Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160) (далее - пояснительная записка).

5. Инвентаризация имущества и обязательств

 5.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Состав инвентаризационной комиссии ежегодно утверждается приказом Управления.


В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом руководителя.

 
В целях обеспечения качественного и достоверного анализа информации о состоянии дебиторской задолженности по расходам федерального бюджета ежеквартально проводится инвентаризация дебиторской задолженности по расходам. 

(Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49., Методические рекомендации по проведению главными распорядителями средств федерального бюджета инвентаризации дебиторской задолженности по расходам федерального бюджета, в том числе образовавшейся в связи с авансированием договоров (государственных контрактов), и по представлению информации о результатах указанной инвентаризации, с указанием причин образования дебиторской задолженности и мер по ее сокращению).
6. Технология обработки учетной информации

      6.1. В Управлении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета с использованием программного комплекса «ДКС», разработанного ФГУП ГНИВЦ ФНС России в Чувашской республике.

Автоматизация бухгалтерского учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации по всем разделам учета.

В условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учета исполнения сметы доходов и расходов Управления данные синтетического и аналитического учета формируются в базах данных используемого программного комплекса «Бухгалтерский учет исполнения сметы расходов», разработанном филиалом ФГУП ГНИВЦ ФНС России в Чувашской Республике и ежемесячно выводятся на бумажные носители - выходные формы документов (журналы операций, карточки, ведомости, отчеты и т.п.).


6.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи финансовый отдел Управления осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

– система электронного документооборота с Управлением Федерального казначейства по Астраханской области (СУФД);

– передача бухгалтерской отчетности в соответствии с требованиями к форматам файлов, утвержденные ФНС России;

– передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам.
– передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России (квартальные формы: РСВ-1 ПФР);
– передача отчетности в территориальный орган Росстата (формы: П-2,П-4,1-Т (ГМС),11-краткая и др.);
– передача электронных реестров (зарплатные списки) с использованием системы дистанционного банковского обслуживания (Сбербанк Бизнес ОнЛ@йн);
– ведение реестра федерального имущества и представление сведений о федеральном имуществе в ТУ Росимущества в Астраханской области осуществляется в программном обеспечении «Модуль правообладателя» на сайте МВ портал.


6.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.


6.4. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

7. Первичные и сводные учетные документы, правила документооборота


7.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя Управления и главного бухгалтера.

7.2. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет.

7.3. Управление использует унифицированные формы регистров бухгалтерского учета, перечисленные в приложении №3 к Приказу Минфина № 52н.

     7.4. График документооборота приведен в Приложении № 7.

7.5.  Для ведения бухгалтерского учета применяются формы первичных документов класса 03 

и класса 05. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в Приложении  № 8.


 7.6. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бюджетного учета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно Приложению № 9.

На основании данных журналов операций ежемесячно составляются главные книги:

•
по учету у Управления как получателя и распорядителя бюджетных средств;

•
по учету администрируемых доходов.


Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы.

7.7. Формирование регистров бюджетного учета осуществляется в следующем порядке:

– первичные учетные документы по приложению № 1 к Приказу Минфина№ 52н (кроме ф. 0310003 – журнал регистрации приходных и расходных ордеров) составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

– инвентарная карточка учета нефинансовых активов (основных средств) оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (основных средств) оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (основных средств), инвентарный список нефинансовых активов (основных средств),  заполняются ежегодно;

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.


7.8. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:

–доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;


7.10. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях информации (заверенных собственноручной подписью), а также на машинных носителях – в виде электронных документов (заверенных электронной подписью).

(Основание: пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

7.11. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.

(Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)   
      7.12. Должностными лицами, имеющими право подписи первичных учетных документов, являются руководитель Управления, заместители руководителя, начальник финансового отдела и заместитель главного бухгалтера.

     7.13. Требование-накладная (ф. 0315006) применяется для учета движения материальных ценностей внутри Управления между структурными подразделениями или материально ответственными лицами.

В случаях, при выдаче в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно (например, компьютерной и вычислительной техники, хозяйственного инвентаря) в требовании-накладной «Отпустил» и «Получил» подписывает одно и то же материально-ответственное лицо, за кем закреплены объекты основных средств и сдает в бухгалтерию Управления для учета движения материалов (материальных ценностей).

8. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

8.1. Порядок осуществления внутреннего финансового контроля и все мероприятия контрольного характера  приведены в Приложении №10.

8.3. Порядок проведения мониторинга качества финансового менеджмента, осуществляемого получателями средств федерального бюджета, подведомственными Управлению Федеральной налоговой службы по Астраханской области, осуществляется в соответствии с  приказами ФНС России.
9. Бюджетная отчетность


9.1. Бюджетная отчетность (в т.ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам в соответствии с положениями Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 28.12.2010 №191н и представляется главному распорядителю бюджетных средств - в ФНС России.


9.2. Сроки представления сводной годовой, квартальной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и  отчетности по форме 14 «Отчет о расходах и численности работников федеральных государственных органов, государственных органов субъектов Российской Федерации» устанавливаются приказом ФНС России. 

9.3. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

(Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
10. Налоговый учет, начисление страховых взносов


Налоговый учет в Управлении организуется в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации. Ведение налогового учета осуществляется отделом обеспечения Управления. Суммы налогов (авансовых платежей) отражаются в справке ф.0504833 на основании налоговой декларации.


10.1. Налог на имущество


Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество, учитываемое на балансе Управления в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского учета.


Налоговая база определяется Управлением исходя из остаточной стоимости имущества, относящегося к основным средствам (ст. 375 и 376 Налогового Кодекса Российской Федерации).


Управление производит авансовые платежи по налогу на имущество.


10.2. Земельный налог


Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектами налогообложения.

Уплата налога производится Управлением по месту нахождения земельного участка, являющегося объектом налогообложения.


 Управлением производятся  авансовые платежи по земельному налогу.


10.3. Транспортный налог


Объектом налогообложения считаются транспортные средства, зарегистрированные в установленном законодательством порядке и принадлежащие Управлению.


 Налоговой базой считается мощность двигателя транспортного средства, выраженная в лошадиных силах.


 Для исчисления транспортного налога применяются налоговые ставки, установленные Законами Астраханской области.


 Управлением не применяется льгота по уплате транспортного налога.


 Уплата налога производится по месту регистрации транспортного средства, являющегося объектом налогообложения.


 Управлением производятся авансовые платежи по транспортному налогу.


10.4. Налог на доходы физических лиц


 Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного налога на доходы физических лиц по каждому сотруднику ведется в регистре налогового учета по НДФЛ.


 Сведения о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ представляются в налоговый орган на электронных носителях.


Перечисление суммы исчисленного и удержанного НДФЛ производится, в соответствии с п.6 ст. 226 НК РФ, не позднее дня перечисления дохода со счетов налоговых агентов в банке на счета. 


10.5.Страховые взносы


Управление является плательщиком обязательных страховых взносов:

- на обязательное пенсионное страхование;

- на обязательное медицинское страхование;

- на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством;

- на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Исчисление и уплата данных страховых взносов осуществляются в порядке, установленными федеральными законами Российской Федерации.
